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DECRETO LEGISLATIVO N° 578, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2024.

Dispoe sobre a utilizacdo e
abastecimento dos veiculos
oficiais da Camara Municipal
de Cubati, e da outras
providéncias.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O uso de veiculos oficiais se dd para suporte das atividades
parlamentares e € regulamentado por este Ato.

§ 1° Para os fins deste Ato, consideram-se oficiais os veiculos automotores
préprios, cedidos ou locados da Camara Municipal de Cubati, para uso exclusivo do
Poder Legislativo.

§ 2° Os veiculos proprios portardo, obrigatoriamente, seu numero de
patrimé6nio, na coluna lateral direita, encoberto pela porta do carona. Nos veiculos
em que ndo for possivel afixar o nUmero de patriménio na coluna lateral direita, o
mesmo devera ser fixado em outro local de facil visualizagdo e seguro do veiculo.

§ 3° Os veiculos de servigo, préprios, cedidos ou locados, serdo identificados
externamente,

I - Nas suas portas dianteiras, por meio de adesivos de fundo branco,
constando o logotipo da Camara Municipal de Cubati e o nome “CAMARA
MUNICIPAL DE CUBATI”, em caracteres na cor preta (para veiculo locado na cor
diferente da branca, os adesivos devem conter nome e logotipo que permita o
perfeito contraste);

IT - Embaixo, separado por uma linha preta, em caracteres também de cor
preta em fundo branco, o texto: “uso exclusivo em servico — Gabinete n.: XX”,
tudo conforme modelo constante do Anexo V deste Ato.

Art. 2° Os veiculos oficiais tém por finalidade dar suporte as atividades
parlamentares, sendo expressamente vedada a utilizacdo para fins particulares,
sob pena de ser responsabilizado nos termos da lei.

Art. 3° A utilizagdo dos veiculos compreende:

I - Presidente da Camara, em atividade de representacdo do Poder Legislativo
Municipal;

II - Vereadores, para atividades parlamentares, devidamente comprovadas,
mediante prévia autorizacdo do Presidente da Camara.

III - atividades administrativas.
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DO ABASTECIMENTO E DA MANUTENGAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 4° Para o abastecimento de combustivel e a manutengdo de veiculos
oficiais, a Camara Municipal de Cubati observara os limites de uso de combustiveis
que seguem:

I - os veiculos, individualmente, respeitardo o limite méximo de uso de 200
litros de combustivel por més;

§ 1° O abastecimento de combustivel serd de responsabilidade do Gabinete
do Vereador, devendo ser efetuado nos estabelecimentos contratados e o seu
controle é de responsabilidade do vereador.

§ 2° Ao término da quota mensal, fica proibido qualquer abastecimento extra
quota.

§ 3° Somente serad permitido o abastecimento dos veiculos em dias uteis.
DO USO E MOVIMENTACi\O DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 5° O veiculo oficial serd conduzido por servidores em exercicio do
emprego publico de provimento efetivo ou contratado de Motorista constante do
Quadro de Pessoal da Edilidade, por Vereador ou por lotado no respectivo
Gabinete, devidamente habilitado e autorizado pelo Vereador, ficando a
responsabilidade do uso do veiculo exclusivamente para o Vereador.

Art. 6° O condutor do veiculo é integralmente responsavel por eventuais
danos que ocorrerem durante a sua utilizagdo, em caso de negligéncia,
imprudéncia ou impericia devidamente caracterizada e pelas multas eventualmente
registradas.

Parégrafo Unico. No caso de eventuais servidores estarem desligado do
quadro de pessoal, a responsabilidade sera do Vereador.

Art. 7° O veiculo oficial sera utilizado nos dias Uteis,

§ 1° Fora dos dias e horarios previstos no caput deste artigo, os veiculos
oficiais circulardao somente em fungao das atividades legislativas e administrativas
da Camara Municipal de Cubati, previamente justificadas e autorizadas pelo
Presidente ou, ainda, em fungdao de sua manutencdo.

§ 2° No caso de utilizagdo do veiculo oficial fora dos dias e horarios previstos
no caput, o Vereador devera comprovar documentalmente a finalidade publica de
sua utilizagdo, juntando documentos comprobatérios, sob pena de
responsabilidade nos termos da lei.

Art. 8° Todos os veiculos oficiais devem pernoitar no estacionamento da
Camara Municipal de Cubati, exceto em casos excepcionais, devidamente
justificados por escrito ao Encarregado de Servicos de Transportes, que dara
ciéncia a Presidéncia.
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Art. 9° N&o sera autorizada a convocacdo de servidor, ocupante do emprego
publico de provimento efetivo ou contratado de motorista, para realizacdo de
horas-extras aos sabados, domingos e feriados, salvo motivo devidamente
justificado, por escrito.

Art. 10. Compete ao Encarregado de Servicos de Transporte da Camara
Municipal de Cubati, manter organizado registro da documentagdo, da utilizagao,
da conservagdo, da manutencdo, do consumo de Oleos lubrificantes e de
combustivel, da quilometragem percorrida e de outras informacgdes relativas ao uso
e a conservacgdo de cada veiculo da Camara Municipal de Cubati.

Paragrafo Unico. O condutor que constatar qualquer problema no
funcionamento do veiculo devera comunicar imediatamente ao Encarregado de
Servigos de Transportes.

DO CONTROLE DA CIRCULACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 11. O controle de circulacdo de veiculo oficial no Municipio de Cubati ou
durante a realizagdo de viagem sera feito por meio de registro didrio da trajetoria
do veiculo, em conformidade com o Anexo I, devendo ser entregue ao Encarregado
de Servicos de Transporte no 1° dia util subsequente a utilizagdo, no qual
constara:

I - local de partida;

II - quilometragem de saida;

IIT - finalidade do deslocamento;
IV - local de chegada;

V - ocorréncias do veiculo;

VI - Eventuais horas extras realizadas pelos servidores ocupantes do emprego
publico de provimento efetivo de motorista;

VII - quilometragem do retorno.

Paragrafo Unico: A comprovacdo da finalidade publica da utilizagdo dos
veiculos deverad ocorrer pela apresentacdo de relatério das atividades legislativas
realizadas, acompanhado de documentacdo habil.

Art. 12. Eventuais horas extras realizadas pelos motoristas efetivos da
Camara Municipal de Cubati deverdo ser atestadas pelo Vereador solicitante.

Art. 13. A solicitacdo de veiculos para uso fora dos limites de um raio de 300
km do Municipio de Cubati deverd ser feita ao Presidente da Mesa Diretora ou ao
seu substituto legal para autorizagdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas contadas do hordrio previsto para a execugdo da viagem, salvo na
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hipétese de comprovada urgéncia e observada a disponibilidade de veiculos, que
deverad ser ratificada posteriormente pela Presidéncia.

Art. 14. E vedado o uso de veiculo oficial:

I - sem a documentacdo e 0s equipamentos, em perfeito funcionamento,
exigidos no CTB e nos regulamentos proprios, em especial o velocimetro e o
hodémetro;

II - sem a prévia checagem dos itens de seguranga do veiculo;

III - sem que o seu condutor esteja habilitado de acordo com as leis de
transito;

IV - para ser objeto de empréstimo a particular ou de cessdo a qualquer titulo
a pessoa fisica ou juridica de direito privado, quando locados;

V - para transportar servidor publico, da residéncia para o servigo e vice-
versa, exceto na hipdtese de viagem a servigo, expressamente autorizada com a
devida antecedéncia de 24 horas;

VI - para servir de transporte para passeio ou excursao de qualquer natureza.

Paragrafo unico. O servidor que incorrer em pratica de ato vedado neste
artigo respondera por infracdo ao dever funcional, a ser apurada em procedimento
administrativo disciplinar.

Art. 15. Os veiculos oficiais:

I - deverdo ser segurados contra acidentes e danos a terceiros;

II - deverao ter identificagao oficial.

Art. 16. Os veiculos oficiais serdo guardados:

I - nas vagas existentes na garagem do Prédio da Camara - Anexo I;

II - quando em viagem, em local apropriado e seguro, sob pena de
responsabilidade pessoal do condutor.

DOS DEVERES DO CONDUTOR DE VEICULO OFICIAL

Art. 17. S&o deveres do condutor de veiculo oficial, além dos previstos em
outras normas:

I - portar os documentos exigidos por lei e apresenta-los aos fiscais de
transito e da Policia Rodoviaria, sempre que solicitado;

II - respeitar as leis de transito e fazer uso correto do cinto de seguranga;
III - atender rigorosamente as indicagdes e sinalizagdes oficiais de transito;

IV - n3o dirigir sob a influéncia de alcool ou substancia de efeitos analogos;
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V - ndo ceder a direcdo a terceiros, exceto em caso de emergéncia
devidamente justificada;

VI - zelar pela limpeza, conservacao e manutencdo dos veiculos sob sua
responsabilidade, observando, em especial, os seguintes cuidados:

a) calibragem dos pneus;

b) nivel de éleo do motor;

c) nivel do fluido do radiador;

d) condicdo dos pneus, dos freios e da bateria;

e) funcionamento dos fardis e faroletes e dos limpadores de para-brisa.

VII - inspecionar o veiculo antes de utilizd-lo e comunicar ao servidor
responsavel qualquer falha ou defeito verificado, visando providenciar, em tempo
habil, a troca de equipamento ou 0 ajuste ou conserto necessario;

VIII - observar os limites relativos a velocidade maxima permitida;

IX - ndo se afastar do veiculo enquanto ele ndo estiver regularmente
estacionado e devidamente trancado;

X - ter zelo pelos acessorios, ferramentas e pegas de utilizagdo eventual que
acompanham o veiculo quando de sua circulacdo, responsabilizando-se por
qualquer dano, se agir com culpa ou dolo, mediante ressarcimento a Camara
Municipal;

XI - observar o disposto neste Ato.

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto neste artigo constitui infragdo
ao dever funcional, a ser apurada em processo administrativo.

DAS OCORRENCIAS E DAS RESPONSABILIDADES
Das Infracoes a Legislacdo de Transito

Art. 18. As normas do CTB e dos regulamentos préprios de transito devem
ser rigorosamente observadas pelo condutor de veiculo oficial, por seus usuarios.

Art. 19. O condutor de veiculo oficial é responsavel pelas infragdes, danos e
avarias causadas aos veiculos, nos casos em que caracterizar-se e comprovar-se
mau uso, mediante apuracao por meio de sindicancia.

Paragrafo unico. Considera-se mau uso aquele que é improprio ou excessivo,
sendo que danos comuns decorridos do uso regular do veiculo, como pequenos
arranhdes ou pequenos amassados, nao serao entendidos como mau uso.

Art. 20. O vereador responsavel pela utilizagdo do veiculo oficial, seja ele o
condutor ou ndo, que desrespeitar as regras previstas no presente Ato, terd
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suspenso o direito do uso do veiculo oficial pelo periodo de até 90(noventa) dias,
além da apuracdao administrativa em processo de sindicancia, que podera culminar
com a devolugcao dos recursos gastos.

§ 19 O nao acolhimento da justificativa do descumprimento do pernoite dos
veiculos oficiais nas dependéncias da Cadmara Municipal de Cubati implicard na
seguinte graduagao de suspensdo do uso do veiculo:

a) 02 pernoites, 15 dias de suspensao;
b) 03 pernoites, 30 dias de suspensao;
c) 04 pernoites, 60 dias de suspensao;
d) 05 pernoites, 90 dias de suspensao;
e) Ndo pernoite em finais de semana, 30 dias de suspensao.

§ 2° O ndo acolhimento da justificativa do descumprimento de um pernoite
dos veiculos oficiais nas dependéncias da Cadmara Municipal de Cubati implicarad na
pena de adverténcia.

§ 3° O responsavel pelo Departamento de Transporte certificarda o ndo
pernoite do veiculo nas dependéncias da Camara Municipal de Cubati, ou outro
descumprimento das regras previstas neste Ato, e informard a Secretaria
Administrativa para a devida autuagdo e notificacdo do Vereador responsavel pelo
veiculo que tera 03 (trés) dias Uteis para apresentar justificativa, apés, com ou
sem justificativa, os autos serdao remetidos a Secretaria Juridica para manifestagdo
em 05 (cinco) dias uteis, com posterior remessa ao Presidente para decisdo em até
05 (cinco) dias.

§ 4° Caso o veiculo ndo seja devolvido a Cdmara Municipal de Cubati, em no
maximo 24h, apo6s a notificagdo do vereador sobre a decisdo de suspensdo do uso
do veiculo oficial, nos termos deste artigo, os autos serdo remetidos a Secretaria
Juridica para adogdo das medidas judiciais cabiveis para reintegracdo da posse do
veiculo a Camara Municipal de Cubati, e eventual formalizagdo de dentncia a
Comissdo de Etica.

Art. 21. Todas as multas provenientes de infracdo a Legislacdo de Transito
serdo da responsabilidade do Vereador cujo veiculo oficial ou locado estava a sua
disposicdo na data da ocorréncia da infragdo, ficando a Camara Municipal de Cubati
desobrigada da apresentagdo de eventual recurso aos 6érgaos competentes.

§ 1° Deverao ser tomadas as seguintes providéncias quando do recebimento
da Notificacdo do AIT (Auto de Infragdo de Transito):

I - Ao ser recebido o AR dos Correios a comunicagdo o AIT, ou da Locadora de
Veiculos Contratada, na recepcdo da Portaria de entrada, deverd ser encaminhada
imediatamente ao Departamento de Recursos Humanos, que imediatamente
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passara uma coOpia ao Departamento de Transporte para a identificacdo do
condutor do veiculo e colhimento de sua assinatura junto a Notificagdo de AIT
sendo que no prazo de maximo de 20 (vinte) dias, sera informado ao 6rgdo de
transito responsavel pela Notificagdo do AIT;

IT - Ao ser recebido na Recepcao a Notificagdo de Penalidade de multa por
infracdo de Tréansito, o condutor responsavel deverd paga-la no prazo de 10 (dez)
dias. Ndo a pagando neste prazo a multa serd paga pela Cémara Municipal de
Cubati, fazendo o responsdvel assinar o “Termo de Autorizacdo de Desconto em
Folha de Pagamento” (Anexo II) para o devido reembolso;

III - Nao sendo identificado o condutor, pela falta de preenchimento do
registro didrio de trajetéria do veiculo, o Sr. Vereador responsavel pelo veiculo
oficial ou locado a disposigdo de seu Gabinete, indicara o condutor responsavel.

§ 2° O afastamento do servidor de suas fungdes por qualquer motivo,
inclusive férias e licengas, ndo enseja a auséncia de indicagdo do condutor infrator,
bem como ndo o isenta de seu comparecimento pessoal ao Departamento de
Transportes para assinatura da indicacdo de condutor, no prazo que lhe for
concedido.

§ 3° Ndo sendo atendidas as determinagdes constantes nos incisos II e III, do
§ 1°, e § 2°, deste artigo, e considerando o disposto no art. 257, § 8°, do Cddigo
de Transito Brasileiro, que atribui multa a pessoa Juridica proprietdria de veiculo
por ndo indicagdo de condutor, o condutor e o Sr. Vereador serdo responsaveis
pelo reembolso do valor da multa aplicada por auséncia de indicagdo de condutor
infrator. (Alterado pelo Ato da Mesa n° 636, de 2020)

§ 4° Ficara a critério de o condutor infrator recorrer da aplicacdo de multa por
infracdo a legislagdo de transito junto ao 6rgdo emissor da notificagcdo, cuja copia
protocolada neste 6rgdo, devera ser enviada para o Departamento Juridico para
acompanhamento dos recursos.

§ 5° Apds o pagamento da multa pela Camara Municipal de Cubati o condutor
indicado sera notificado a comparecer Departamento de Recursos Humanos para
assinatura do “Termo de Autorizagdo de Desconto em Folha de Pagamento” (Anexo
I1).

§ 6° Nao sendo autorizado pelo condutor o desconto em Folha de Pagamento
no prazo estabelecido, apés o término do prazo concedido, serdo adotadas
imediatamente as providencias necessarias para a abertura de Processo
Administrativo Disciplinar para fins de eventual punicdo e ressarcimento a Camara
Municipal de Cubati.

Art. 22. Cada Gabinete de Vereador devera manter atualizados os dados e
prazos de validade das Carteiras Nacionais de Habilitagdo de cada condutor
responsavel, inclusive fiscalizando a necessidade de lentes corretivas.
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Art. 23. Os Senhores Vereadores e os condutores dos Gabinetes sdo
responsaveis pela conservagdo dos documentos dos veiculos oficiais.

Art. 24. Os seguintes casos poderao ser encaminhados para o Departamento
Juridico para andlise sobre possivel improcedéncia da infragdo (analise de
possibilidade de entrar com recurso):

I - vicio formal, que consiste na omissdo ou na observancia incompleta ou
irregular de formalidades indispensaveis a existéncia ou seriedade do ato. E a falta
de qualquer item (art. 280 CTB) que obrigatoriamente tem que conter o Auto de
Infracdo, como:

a) Tipificagao da infragao;
b) Local, data e hora do cometimento da infragdo;

c) Caracteres da placa de identificagdo do veiculo, sua marca e espécie, e
outros elementos julgados necessarios a sua identificagao;

d) O prontudrio do condutor, sempre que possivel;

e) Identificagdo do 6rgdo ou entidade e da autoridade ou agente autuador ou
equipamento que comprovar a infragao;

II - Assinatura do infrator, sempre que possivel, valendo esta como
notificagdo do cometimento da infragao;

III - possivel clonagem de placa;

IV - ndo comprovacdao por declaragdo de autoridade ou do agente da
autoridade de transito, por aparelho eletrénico ou por equipamento audiovisual,
reagdes quimicas ou qualquer outro meio tecnologicamente disponivel,
previamente regulamentado pelo CONTRAN (§ 2°, art. 280, CTB).

V - O agente da autoridade de tréansito ndo é competente para lavrar o Auto
de Infragdo - sdao competentes: servidor civil, estatutario ou celetista ou, ainda,
Policial Militar designado pela autoridade de transito com jurisdigdo sobre a via no
ambito de sua competéncia. (§ 4°, art. 280, CTB).

Dos Acidentes Envolvendo Veiculos Oficiais:

Art. 25. Em casos de acidentes de transito ou quaisquer outros motivos que
possam trazer dano ao veiculo ou aos seus passageiros, deverd, de imediato, ser
providenciado o registro do Boletim de Ocorréncia Policial (BO) e comunicado, ato
continuo, a Mesa Diretiva da Camara Municipal de Cubati para apurar
responsabilidade.

Art. 26. Acidentes de transito, ou outros fatos e ocorréncias que ocasionarem
prejuizos e despesas com os veiculos oficiais ou locados, estas serdo pagas pelo
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Vereador responsavel pelo uso do automodvel de acordo com o disposto neste Ato,
salvo quando comprovada a responsabilidade de terceiros.

Art. 27. Elaborado o Boletim de Ocorréncia (BO), devera ser preenchido o
Relatorio de Acidentes com Veiculos, Anexo III deste Ato, a ser instruido com o0s
seguintes documentos:

I - Relatério do condutor responsavel pelo veiculo na ocasido do acidente,
descrevendo detalhadamente os fatos;

II - Boletim de Ocorréncia (BO);
III - Assinatura do Condutor responsavel;

IV - Assinatura do Sr. Vereador cujo veiculo oficial ou locado estava a sua
disposicao e do seu Gabinete, na data da ocorréncia do acidente.

Art. 28. Instruido o Relatorio de Acidentes com Veiculos, Anexo III desta
Instrugdo Normativa, o mesmo serd enviado a Secretaria Administrativa para a
instauracdo de sindicancia, visando a apuracdo dos fatos.

Art. 29. A abertura de sindicancia poderd ser dispensada nos seguintes
casos:

I - Quando o servidor assumir a responsabilidade pelo acidente ocorrido,
autorizando os descontos legais em Folha de Pagamento para ressarcimento dos
danos e desde que ndo tenha sido verificada a negligéncia, imprudéncia ou
impericia do Condutor (Anexo 1V);

II - Quando o condutor ou proprietdrio de veiculo particular envolvido no
acidente assumir a responsabilidade pelos danos causados, preenchendo e
assinando o “Termo de Responsabilidade por danos causados em veiculos oficiais
da Camara Municipal de Cubati” - Anexo IV.

Art. 30. Este Ato entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Artigo 310 - Este Decreto Legislativo entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario.

CUBATI - PB, 21 de FEVEREIRO de 2024

'(OKJI‘ ﬁofmz% 0(0 \9‘,/]'4

José Ramalho da Silva - PL
Vereador
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ANEXO y ) ) I
REGISTRO DIARIO DE TRAJETORIA DO VEiCULO

Autorizagdo para uso do veiculo oficial n®

Requisitante:

Finalidade do Deslocamento: (deverad ser indicado de forma detalhada a razdo
da utilizacdo do veiculo, contendo informagdo especifica do ato oficial que foi
praticado)

Condutor do veiculo:

Local de Partida:
Horario:

Quilometragem da Partida:

Local de Destino:
Horario:

Local de Retorno
Horario:

Quilometragem final:
Relato de ocorréncias:

Data e assinatura:

ANEXO 3 II
TERMO DE AUTORIZAGAO DE DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO

Eu, , portador da Cédula de
identidade R.G. n°® , CPF n°

7
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Estado da Paraiba
CAMARA MUNICIPAL DE CUBATI
Casa Arlindo Batista da costa

Servidor lotado no Gabinete:

Exercendo a fungdo de , fico
ciente

Do(s) Auto(s) de Infragcao de Transito - AIT n°

(Anexos) ’ e autorizo o

desconto em meus Vencimentos do valor em Folha de Pagamento, mediante o
prévio acordo com os Departamentos de Recursos humanos e de Transportes,
se possivel, que o desconto seja efetuado em vez (es).

Placa do Veiculo:

Cubati, em de de .

assinatura

ANEXO ) III
RELATORIO DE ACIDENTES COM VEicuLOS

Data do acidente:
Local do Acidente:

Veiculo oficial envolvido:

Condutor do Veiculo oficial: —

Boletim de Ocorréncia (BO) n°:
Anexos ao presente Relatério a seguinte documentagao:
1. Relatorio do motorista/condutor descrevendo o acidente;

2. Copia da planilha de quilometragem demonstrando a utilizagdo do veiculo
no dia e horario do acidente;

3. Copia do Boletim de Ocorréncia (BO);
4. Copia da habilitagdo do motorista/condutor
Cubati, em de de .

Assinatura do motorista/condutor

Assinatura do Vereador Responsavel pelo Gabinete

ANEXO v
TERMO DE RESPONSABILIDADE POR DANOS CAUSADOS EM VEicuLOS
OFICIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE CUBATI.

Rua Manoel Galdino de Souto, SN, bairro Serrinha, Cubati/PB - Cep 58.167-000
Site www.camaracubati.pb.gov.br




Estado da Paraiba
CAMARA MUNICIPAL DE CUBATI
Casa Arlindo Batista da costa

Y e CAMARA

s I

3 CASA ARLINDO BATISTA DA COSTA £

Eu, , portador da Cédula de identidade R.G. n° , CPF
n° , Residente na Rua

n® ’
Bairro : Municipio  de

, Declaro para os devidos fins
que tive responsabilidade no acidente envolvendo o veiculo oficial de Placa —
, pertencente a Camara Municipal de Cubati (CMC) e arcarei com as despesas
necessarias ao conserto do veiculo em questdo.

Cubati, em de de

Assinatura
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